公證房屋租賃契約應備文件
個人：（本人親自到場）

一、身份證（正本），外國人請出示護照或居留證

二、印章

三、房屋稅單（如剛過戶，則附契稅單）及房屋權狀影本（由房東出具）
代理人：（本人無法親自到場）

一、授權書（請蓋當事人印鑑章）

二、當事人印鑑證明（由現住戶籍地之戶政事務所開具）

三、房屋稅單（如剛過戶，則附契稅單）及房屋權狀影本（由房東出具）
四、代理人身份證（正本）、印章

公司：（老闆本人親自到場）

一、公司變更登記事項表影本

二、負責人身份證（正本）

三、公司大小章

四、房屋稅單（如剛過戶，則附契稅單）及房屋權狀影本（由房東出具）
五、如尚在籌備階段，請攜帶經濟部預查表

代理人：（老闆本人無法親自到場）

一、授權書（請蓋與公司變更登記事項表上相同的印鑑章）

二、公司變更登記事項表影本（加蓋公司印鑑章）或有效期限6個月內之抄錄本

三、房屋稅單（如剛過戶，則附契稅單）及房屋權狀影本（由房東出具）
四、代理人身份證（正本）、印章

五、如契約書公司尚未用印者，請攜帶公司大小章

六、如尚在籌備階段，負責人無法本人到場者：請攜帶經濟部預查表、負責人個人印鑑證明書及授權書（需蓋印鑑章）

＊如有連帶保證人請依上述資料準備

＊如用雙方自行提供之契約版本，租賃契約書請準備至少三份以上

台灣台北地方法院所屬民間公證人楊昭國盧榮輝聯合事務所

地址：台北市復興北路58號2樓A室

電話：（02）2721-5888   傳真：（02）2721-5958

辦理公證時間：週一至週五（上午八點三十分至下午六點）

